Zbor clanov Kluba studentov obcine Celje je na svojem zasedanju dne 25. 11. 2022 v skladu s Temeljnim
aktom KSOC sprejel naslednji Pravilnik o finanénem poslovanju, kot sledi v nadaljevanju.

PRAVILNIK O FINANCNEM POSLOVANJU KLUBA STUDENTOV OBCINE CELJE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Pravilnik o financnem poslovanju doloca nacin poslovanja Kluba $tudentov ob&ine Celje (v nadaljevanju:
KSOC), odpiranja projektov, obracunavanja nadomestil in stimulacij ter dodeljevanja dotacij.

Il. NACIN POSLOVANJA
2. ¢len
(vodenje financhega poslovanja)

Financno poslovanje vodi blagajnik oz. Generalni sekretar KSOC v skladu z radunovodskimi standardi,
pravilniki in drugimi akti KSOC.

lll. PROJEKTI IN FIKSNO DELO
3. clen
(namen projektov in fiksnega dela na Zvezi)

S projekti KSOC omogoca sodelovanje in povezovanje vseh Studentov, ki Zivijo na obmo¢ju Upravne enote
Celje, njihovih simpatizerjev (Studentov in dijakov) ter ostalih miadih v Celju in $ir8i okolici. Aktivisti KSOC
organizirajo projekte za Studente, dijake in mlade. KSOC pa zagovarja tudi stali§ca in pravice $tudentov
ter sodeluje kot deleZnik pri oblikovanju miladinskih politik na Mestni ob&ini Celje.

4. clen
(odprtje projekta)

Vsak aktivist ima pravico v skladu z letnim naértom projektov, kier so opredeljeni projekti ter vodje
projektov, Upravnemu odboru KSOC (v nadaljevaniju: UO) predlagati odprtje projekta. UO projekt odpre s
sklepom. Vsa gradiva, ki so predmet projekta, morajo biti poslana do dolocenega roka, ki ga doloca
Pravilnik o delovanju Upravnega odbora KSOC.
Kot projekt KSOC se ne sme odpreti projekta:

- politichih organizacij,

- verskih organizacij,
ali projekta, ki predstavlja izpit, seminarsko delo ali diplomsko nalogo, razen v primeru, kadar se vsebina
diplomske naloge nanasa na $tudentsko organiziranje, projektno dejavnost ali raziskavo, povezano z
mladimi s podrocja celotne Slovenije in jo odobri UO KSOC.

5. clen
(projektni nacrt)

Projektni nacrt oziroma sklep o projektu mora biti pravilno izpolnjen v obrazcu, ki ga sprejme UO KSOC

na eni izmed svojih rednih, izrednih ali korespondencnih sej. Evidenco projektov vodi Generalni sekretar
KSOC.

6. clen
{finandni nacrt projekta)

Vodja projekta je dolzan UO predloZiti v obravnavo in potrditev projektni nacrt, katerega sestavni del je
tudi financni nacrt. Projekta se pred sprejetiem nacrta ne sme promovirati. Za projekt pred sprejetiem




financnega nacrta financna sredstva KSOC niso na voljo. Ce so pri projektu predvideni denami prispevki
clanov (vstopnina), je treba njihovo viSino navesti v projektnem nacrtu. V kolikor pride v ¢asu izdelave
projekta do zviSanja stroskov za vec kot 10 % od potrienega financnega plana, se praviloma izvede
rebalans projekinega nacrta. Ta odstavek 6. Clena ne velja, v kolikor je strogek pogojen s Stevilom
udeleZencev. Stro&ki projekta se praviloma dolodijo Ze v letnem finanénem nacrtu.

7. clen
(vodija projekta)

Vodja projekta:
— vodi projekt,
— predstavija KSOC v okviru projekta,
- imenuje sodelavce projekta,
- poroca UO o napredovanju projekta in
— pripravi porocilo ob zakljucku projekta. Vodja projekta je odredbodajalec za
sredstva

posameznega projekta. Odredbodajalec lahko odredi porabo samo do visine realiziranih prihodkov in
v okviru predvidenih odhodkov. Presezki prihodkov nad odhodki so prihodki KSOC.

8. ¢len
(seznam udeleZencev projekta)

Vodija projekta vodi seznam oseb, ki so udelezene pri projektu, v kolikor je ta predviden. Ce ob zakljucku
projekta vsi udelezenci svojih obveznosti $e niso poravnali, mora biti na tem seznamu zabelezena tudi
terjatev. Za poravnavo obveznosti je kljub koncanemu projektu zadolZen vodja projekta, de ni dogovorjeno
drugace. Vplacano prijavnino za participacijo pri projektu zbira vodja projekta ali tisti sodelavec, ki je za to
zadolzen s strani vodje projekta. Prijavnine se lahko nakaZe na tekodi racun KSOC, vendar mora biti to
nakazilo podkreplieno z dokumentom (racun, dotacija ali donacija), drugade pa se za participacijo izda
radun v skladu z Aktom o davéni blagajni KSOC.

9. dlen
{porodilo o projektu)

Vodja projekta mora po koncanem projektu oddati koncho porodilo o projektu, katerega sestavni del je
tudi financno porocilo. Rok za oddajo porodila je 8 dni po zakljucku projekta oziroma najkasneje 8 dni po
pridobljeni celotni dokumentaciji, ki je del projekta. Vanj mora vodja projekta vpisati vse prihodke in
odhodke ter terjatve in obveznosti. Med odhodke spadajo tudi organizacijski stroski ali honorarji. S
sprejetjem porocila o projektu je projekt zakljucen.

10. c¢len
(honorariji)

Hgnorarji, omenjeni v nacrtin in porocilih, so obravnavani kot bruto honorarii, torej kot celotni stroski
KSOC.

IV. NADOMESTILA, STIMULACIJE, POTNI IN DRUGI STROSKI
1. HONORARJI IN STIMULACIJE
11. élen
(upravicenost izplacila honorarja)

Aktivist ali zunanji sodelavec KSOC je upraviden do izplacila honorarja v primeru, da je opravil delo, ki je

koristno za delovanje KSOC. Upravicen je tudi do izplacila honorarja za projekte KSOC, ce je bil za to delo
predhodno zadolzen.




12. c¢len
(vrste honorarja)

Vrste honorarja:

e Pav3alni honorar je nadomestilo za opravijeno delo na projektih KSOC. Do tega honorarja so
upraviceni vodja projekta, v primeru vecjega projekta pa tudi njegovi oZji sodelavci. Najvisji znesek
pavsalnega honorarja za vodje projekta in njegovih oZjih sodelavcev v primeru vecjega projekta
predlaga vodja projekta in potrdi UO s sklepom v finan&nem naértu. Za svoj prvi projekt v okviru
KSOC vodja projekta ni opraviéen do izplagila honorarja.

e Tarifni honorar je namenjen predsedniku KSOC, vodjam odborov (€lanom Upravnega odbora),
predstavniku odnosov z javnostmi, referentom na info todki KSOC, promotorkam, svetniku v
Svetu Zveze SKIS, svetniku v Svetu Sveta SOLS ter predsedniku Nadzornega odbora. Honorar je
sorazmerno odvisen od $tevila opravljenih delovnih ur. Urna postavka je skladna z minimalno
postavko, dolo€eno na drzavni ravni.

e Sejnina je namenjena ¢lanom Upravnega in Nadzornega odbora KSOC in se izplaga v enkratnem
znesku za cel mesec (ne glede na to, koliko sej je bilo izvedenih). Clani Upravnega odbora so
upravi¢eni do sejnine 60 EUR neto, zapisnikar in predsednik 85 EUR neto, &lani Nadzornega
odbora pa so upraviceni do sejnine 35 EUR neto, zapisnikar in predsednik pa 45 EUR neto.
Mesecno Stevilo sej je opredelieno v Pravilniku o delovanju Upravnega odbora KSOC in v
Pravilniku o delovanju Nadzornega odbora KSOC.

13. ¢len
(viSina pav8alnega honorarja za projekte)

Visino pavSalnega honorarja za vodje projektov in njihove morebitne sodelavce predlaga vodja projekta,
doloci pa UO za vsak posamezni projekt posebej in je odvisna od zahtevnosti projekta.

PavSalni honorar za projekte praviloma zapade v pladilo po zaprtju projekta. V kolikor projekt traja dlje
Casa, se lahko na seji UO s sklepom o potrditvi delnega porodila projekta odredi delno pladilo za ze
opravljeno delo.

14. c¢len
(viSina tarifnega honorarja)

Urna postavka za izpladilo tarifnega honorarja za delo aktivistov KSOC je skladna z minimalno postavko,
doloceno na drzavni ravni, za zahtevnej$a dela (prevajanje, radunalnigke storitve in lektoriranje) pa je lahko
s sklepom dolocena vija urna postavka.

Do urne postavke tarifnega honorarja v 1. odstavku tega clena so upraviceni vsi aktivisti KSOC. Postavke
za fotografiranje in oblikovanje so ovrednotene 35 EUR neto za posamezni dogodek.

15. ¢len
(pogoji za izplacilo)

Pogoj za izplacilo pavSalnega honorarja je uspe$no zakljucen projekt.

Pogoj za izplacilo tarifnega honorarja je oddano porodilo o delu. Obrazec porocila o delu se poslie
Predsedniku oz. Generalnemu sekretaju za vsak mesec posebej. Porocilo se praviloma odda do petega
(5.) v mesecu.

Izplacilni dan je navadno deseti (10.) v mesecu, razen &e pride do odstopanja zaradi tehnignih tezav.




16. élen
(nacin izplacila)

Znesek se izplaca izkljucho preko Studentske napotnice, odprte pri §tudentskem servisu, ki ga ob prigetku
Studijskega leta dolo¢i UOQ. Visino nadomestil in stimulacij doloca 13. ¢len tega pravilnika.

2. POTNI STROSKI IN DRUGI STROSKI
17. ¢len
(upravicenost izplacila potnih stro§kov)

Aktivisti KSOC so upravideni do izpladila potnih strogkov v primeru, da je dejavnost, pri kateri so strogki
nastali, namenjena delovanju KSOC oziroma je del projekta KSOC.

Izplacilo potnih stroSkov mora biti urejeno v skladu s Pravilnikom o namenski in gospodarni porabi
sredstev SOS in njenih organizacijskih oblik.

Pod to tocko se upravicenci vedejo racionalno, na nacin optimizacije $tevila prevoznih sredstev za en
projekt, ki ga organizira vec aktivistov KSOC.

18. clen
{viSina izplacila in pogoji)

Potne stroSke, nastale z voZnjo z osebnim avtomobilom, se krije v vigini 0,21 EUR/km (oz. najvi§ja
kilometrina za prevoz na delo, dologena v Republiki Sloveniji). Z izjemo se lahko izplagajo tudi potni strogki
v visini 0,43 EUR/km (oz. najvi§ja kilometrina, dolodena v Republiki Sloveniji), e tako odobri Predsednik
KSOC.

Iziemoma se gorivo placuje z denarnimi sredstvi KSOC direktno z izdanim radunom na mestu izdanega
racuna na davcno $tevilko KSOC. Ta izjema velja v primeru najemov ali sponzorsko pridobljenih prevoznih
sredstev, ki niso last aktivistov KSOC.

Potne stroke, nastale z voZnjo z avtobusom ali viakom, se ob predloZitvi potrdila krije v celoti.

19. ¢len
(nacin izpladila)

Upravicenec mora najve¢ 8 dni po opravljeni poti v fiziéni obliki predioZiti pravilno izpolnjen obrazec za
obracun potnih stroSkov ter predioZiti dokazilo, da se je pot opravila (vabilo, radun, ipd). Obliko obrazca
potrdi UO na eni izmed svojih rednih, izrednih ali korespondenchih sej. Potni nalog se izplaca v petih (5)
dneh po prejemu v fiziéni obliki na TRR aktivista KSOC. Potni stroki se lahko iziemoma za potrebe
projekiov povrnejo tudi osebam, ki niso aktivisti ali &lani KSOC ter morajo biti opredeljeni v finanénem
poro¢ilu projekta.

20. c¢len
(povracilo drugih stroskov)

Clani so ob odobritvi UO upraviceni tudi do povradila drugih stroskov, de so ti nastali za namene delovanja
KSOC. Clan mora predloZiti radun s podatki drustva ter izpolnjen obrazec za povradilo strogkov.

V. SPONZORSTVA IN DOTACIJE ZVEZI
21. ¢len
(prinasalec sponzorstva ali donatorstva)

PrinaSalcu sponzorstva ali donatorstva oziroma pridobitvi pozitivne razlike med prihodki in odhodki se kot
stimulacija izplaca 10 % vrednosti teh sredstev ali s sklepom UO KSOC drugace.

VI. DOTACIJE




22, ¢len
(dotacija)

Dotacija je dodelitev nepovratnih sredstev na racun drugih oseb. Donacij se ne izpladuje.

23. c¢len
(prosnja za dotacijo)

Prosilec za dotacijo mora poslati pisno ali elektronsko prognjo na naslov KSOC.

24. ¢len
(upravicenci do dotacij)

Upravicenci do dotacij so drustva, ki zastopajo Studente ali dijake. Ce je prosilec za dotacijo skupina, mora
biti vsaj 75 % clanov te skupine Studentov ali dijakov. Do dotacij niso upraviceni aktivisti KSOC, politicne
organizacije in verske skupnosti.

25. clen
{namen dotacij)

Dotacije so namenjene predvsem financiranju kulturnih, $portnih, socialnih in izobrazevalnih ob&tudijskih
dejavnosti. ‘
Smernice pri dodeljevanju dotacij so naslednje:

- pomembnost in reprezentativnost projekta,

- raznolikost med dodeljenimi dotacijami,

— visina dotacije.

26. clen
(razpis za dotacije)

V kolikor KSOC ob letnem finanénem planu del svojega proracuna nameni za dotacije, se ravna po
naslednjih dolocilih:

- UO razpis za dotacije objavi na uradni spletni strani KSOC,
— razpis mora vsebovati znesek, ki je na voljo za dotacije, in ¢as zbiranja prosen;,

~ Cas zbiranja proSenj ne sme biti kraj§i od deset (10) in daljSi od Sestdeset (60)
dni.

27. ¢len
(reSitev in roki obravnave prosen;j)

Prosnje za dotacije razreSuje UO ali delovna skupina, ki jo imenuje UO na svoji seji s sklepom. Vse prosnje
morajo biti obravnavane v desetih (10) dneh po preteku razpisa.

V primeru pomanjkljivih pro$enj mora élan UO ali imenovana delovna skupina v sedmih (7) dneh prosilca
pozvati k dopolnitvi vioge.

Prosilec je prosnjo dolZzan dopolniti v sedmih (7) dneh po prejemu obvestila.

28. ¢len
(sporocanje rezultatov)

Rezultat odlocitve se sporoci v sedmih (7) dneh po potrditvi sklepa UO. V primeru zavrnitve prosnje se
navede tudi razloge za zavrnitev.




29. ¢len
(pogodba o dotaciji)

V primeru pozitivne odlocitve prosilec in KSOC skleneta pogodbo. Pogodba o dotaciji mora vsebovati
naslednje sestavine oz. priloge:
- natancna opredelitev namena sredstev,
— zagotovitev pregleda nad porabo sredstev in vpogleda v celotno
dokumentacijo v zvezi s porabo sredstev s strani Nadzorne komisije Zveze SKIS v skladu z
dolocbami Pravilnika o delovanju Nadzorne komisije Zveze SKIS ter pristojnih  organov
posameznih organizacijskih oblik,
~ financno in vsebinsko porocilo o porabi sredstev.

30. clen
(Crpanje sredstev)

Sredstva, namenjena za dotacijo, se ¢rpajo iz rauna KSOC s pladilom izkazanih radunov ali prenosom
sredstev na prosilCev racun. V primeru, da se projekta ne izvede, mora prosilec vriti denar na radun
KSocC.

Vil. RACUNOVODENJE
31. ¢len
(racunovodstvo)

KSOC ima zunanjo racdunovodsko sluzbo. Poslovne knjige se vodijo po sistemu dvostavnega
knjigovodstva. Z racunovodsko sluzbo mora biti podpisana pogodba o sodelovanju. Pogodba mora

zajemati obvezne clene pogodbe in slediti navodilom Pravilnika o namenski in gospodarni rabi sredstev
S0s.

IX. KONCNE DOLOCBE
32. ¢len
(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik pri¢ne veljati s 1. 12. 2022.

Viil. OSTALO
33. ¢len
(poraba sredstev za namen delovanja KSOC)

V kolikor je za potrebe in nemoteno delovanje KSOC potrebno zagotoviti sredstva KSOC, Iahko pladilo teh
stroskov, ki sicer niso posledica projektov, odredi predsednik KSOC sam.
V kolikor nastali znesek presega 500 EUR, mora ta strogek potrditi in odobriti UO.

34. clen
{ostale oblike financiranja in izkazovanje pomembnejsih vrst stroskov)

Ostale oblike financiranja in sofinanciranja dejavnosti drugih pravnih oseb, morebitne nalozbe ter nadin
izkazovanja ostalih pomembnejsih vrst stroskov se izvede skladno s Pravilnikom o namenski in gospodarni
rabi sredstev SOS in njenih organizacijskih oblik.

Tim.KozZelj, predsednik
Klub Studer
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